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ICT Basler Schulen
Anleitung eduBS-Plone

Anmelden

Nachdem du die Plone-Seite bei ICT Basler Schulen beantragt hast, erhaltst du per Mail die URL.
Offne diese Seite im Browser.

Klicke rechts oben auf Login.

1| Basal-Siadt | Erzichungsdepartensent | Prinarschole Nigderlolz

BANNER 1

S sred Mg Startsans

Bitte anmelden

Um auf dizsen Barsich nuzugreifen, missen Sie smch mit Threm =duBS-Berukzernamen und Threm
Pagswaort anmalden.

Solten Se [hr Passwort vergessen haben, mekden Sie sich bai dar dafur versnkwortiichen Parson

Anrmaldedsban
Beiutzarnama

Paskwort
& rres bd

Werge=gen S richt, sich wisder abaumelden oder heen Browssr o schiefen, wenn Gis farbg
s

Melde dich mit deinem eduBS-Account an.

'i_| Basel-SEadt | Erziehungedepartement | Primarschole Niederhaodls

BANNER 1

EAMMEER 2
Inhdi anzeipen | | Bearbeiten | | Boerschatten | | Breview | | Jugedt |
Ehﬂnh—ﬁ | treicne =] 1n @rdrar hinzufipen - | Stats) vesiferdichi - |
O&L BIB& 31 a0 Sim mrd her: Rarbsada
Emai .
W R I I ) .
Willkommen =T
Hier entstebd die neus Wehseite der Prismseschals Misdarbolr,
Eachiicha Hinees i
IﬁIE t&:m
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ICT Basler Schulen
Anleitung eduBS-Plone

eduBS Einstellungen

website-Ubersicht | Logout | edubs Einstellungen  Klicke auf das Register edubs Einstellungen. Hier kannst
du alle Einstellungen betr. Startseite und Farben vor-
nehmen.
Einstellungen
Edubs Einstellungen %| Basel-Stadt | Erziehungsdepartement | Primarschule Niederholz

Departement

Name:
Erzichungsdepartems
Dienstelle

Name:
Primarschule Niederh

Farbcodes mit # davor eingeben!
Siehe Tabelle Vorgaben ED

Farbe:
#00ACEC

Hintergrundfarbe linke Spalte

3 o 5
#91CER n Basel-Stadt | Erziehungs:
Hintergrundfarbe rechte Spalte

#COESFA SEl e Alctuelles | Termine | Sch

o =

T

MNavigation Hintergrundfarbe 1. Stufe

Navigation Hintergrundfarbe 2. Stufe

0S Wasserstelzen
asserstelzenweg 15
4125Righen

Tel. 061 58692 30

Mavigation Hintergrundfarbe Rollover

MNavigation Hintergrundfarbe Alktiv
gnail
Farbbalken apzeigen zum Lageplan

Ja
MNein

E-Mail:
os.wasserstelzen@bs

Sie sind h

willl

Das Was
gesuchte
wichtiger

<span style="font-weight: bold;">0S Wasserstel-
Adresse:
zen</span>
05 Wasgerstelzen
g 15
Link zum Lageplan
http://www.geo-bs.( Link zum Stadtplan: siehe nachste Seite

< Speichern || & Cancel

Einstellungen zu Bannern im néchsten Kapitel

Farbcodes > http://www.wackerart.de/rgbfarben.html

ICT Basler Schulen / M. Baumler
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ICT Basler Schulen
Anleitung eduBS-Plone

Link zum Stadtplan

http://www.geo-bs.ch/stadtplan_stadtplan _karte.cfm

Gib die Adresse deines Schulhauses ein und wéhle den gewiinschten Massstab.

Kopiere die URL unter Direktlink und flige diesen Link unter edubs

T

Diesen Link kopieren und unter edubs-Einstellungen einfligen
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ICT Basler Schulen
Anleitung eduBS-Plone

Banner 1 und Banner 2

Hochladen der Grafiken fir Banner 1 und Banner 2 f  {r die ganze Webseite:

(Diese Grafiken erscheinen auf allen Seiten, wo nicht — wie unten beschrieben — eine spezielle Ban-
nergrafik bestimmt wurde. Grundsatzlich ist es maglich, fur jeden Artikel eine eigene Bannergrafik
hochzuladen.)

Register edubs-Einstellungen

Im unteren Bereich findest du die Felder, um die beiden Grafiken hochzuladen.

Banner Gross sollte 1000x90 px gross sein.
Banner Klein sollte 169x112 px gross sein.
(Breite des linken Randes: 177 px)

In der Gestaltung der beiden Banner ist jedes Schulhaus frei (Fotos, Logos, Schriftzige). Es miissen
Grafiken sein (*.jpeg).

Hochladen der Grafiken fir Banner 1 und Banner 2f  {r eine bestimmte Seite:

Beispiel Seite Aktuelles:

Klicke auf das Icon edit (bearbeiten).

Wahle ganz rechts aussen Banner. O

Waéhle Gber Durchsuchen die
gewunschte Grafik-Datei aus
und klicke Speichern.

Auf diese Weise hat die Seite
Aktuell ein unterschiedliches
Banner. Auf allen anderen
Seiten wird das Banner ange-
zeigt, welches unter den edubs
Einstellungen hochgeladen
wurde.
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ICT Basler Schulen

Anleitung eduBS-Plone

Grundsatzliches

Benutzer/innen-
Verwaltung:
LDAP eduBS

Artikel
Standardblock
Bern. Anrissblock
article Linkblock
Dateiblock
News
Termine
Plone
(CMS) Ordner
Foto-
:'|> album
ZOPE

objektorientierter Open-Source-Applikations-
server fir datenbankgestitzte dynamische Inter-

netanwendungen

.Das Produkt BernArticle ermdglicht das Erstellen von grafisch ansprechenden Webseiten, die Texte,
Bilder und Dateien kombiniert enthalten. Die Bilder werden automatisch auf vier vorkonfigurierbare
Breiten heruntergerechnet, so dass alle Seiten eines Webaulftritts einheitlich dargestellt werden.”

ICT Basler Schulen / M. Baumler
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ICT Basler Schulen
Anleitung eduBS-Plone

Startseite

Startseite bearbeiten

Mit bearbeiten kannst du den Titel und den Inhalt der Startseite gestalten.

Das Einflgen von Bildern in einen Artikel wird unter Aktuelles beschrieben.

ICT Basler Schulen / M. Baumler Version 090307 / Seite 7



ICT Basler Schulen
Anleitung eduBS-Plone

Reihenfolge der Register

Gehe zur Startseite, klicke auf Inhalte.

Nun siehst du den Inhalt der Startseite, der obersten Ebene. Diese Inhalte werden als Register ange-
zeigt.

Mit den Pfeilen unter der Spalte Reihenfolge kannst du die Reihenfolge der Register verandern.

Die Artikel lassen sich auch mit gedriickter Maustaste verschieben.

ICT Basler Schulen / M. Baumler Version 090307 / Seite 8



ICT Basler Schulen
Anleitung eduBS-Plone

Register umbenennen

Gehe zum gewtinschten Register (hier Beispiel Links)

Wabhle bearbeiten und passe den Titel deinen Wiinschen an (hier Register), dann speichern.

Schon ist das Register umbenennt.
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ICT Basler Schulen
Anleitung eduBS-Plone

Workflow (Vero6ffentlichungsprozess)

Jeder Artikel (Beitrag) hat einen Status.

Entwurf Der Artikel ist nur fur den Ersteller (und Admin)
sichtbar.
Internal Der Artikel ist nur sichtbar, wenn der Besucher

Uber das Login angemeldet ist und die entspre-
chenden Berechtigungen hat.

Veroffentlicht Der Artikel ist fur alle im Internet sichtbar.

Wichtig:

Die beiden Register Lehrpersonen und Lernende undd  eren gesamter Inhalt dirfen nicht den
Status verdffentlicht haben sondern missen auf inte rnal gesetzt sein.

Nach dem Erstellen eines neuen Artikels ist der Sta  tus stets auf Entwurf eingestellt. Damit die
Seite im Internet sichtbar wird, muss die Seite ver  6ffentlicht werden.

In der Regel sollten nach dem Einrichten durch ICT Basler Schulen folgende Einstellungen aktiv sein:

Entwurf Member

Internal Lernende, Lehrpersonen

Veroffentlicht Willkommen (Startseite), Aktuell, Termine, Schu-
le, Unterricht, Kontakt ,Links, Impressum

ICT Basler Schulen / M. Baumler Version 090307 / Seite 10




ICT Basler Schulen
Anleitung eduBS-Plone

Seite Aktuelles

Auf der Seite Aktuelles kénnen nur so genannte News  -Block hinzugefiigt
werden. Die Titel der aktuellsten 5 News werden au  f der Titelseite im

rechten Randbereich angezeigt.

Hier wird definiert, wann der Artikel
verodffentlicht werden soll, bzw. ab

welchem Zeitpunkt der Artikel nicht
mehr 6ffentlich zugéanglich sein soll.

Der Titel sollte nicht zu lang sein, da
er auch auf der Startseite im rechten
Rand publiziert wird.

Die Beschreibung erscheint direkt unter
dem Titel und wird fett dargestellt.

Hier wird der Text eingegeben, mit
den Icons des Editors sind Formatie-

rungen maoglich.

ICT Basler Schulen / M. Baumler Version 090307 / Seite 11



ICT Basler Schulen
Anleitung eduBS-Plone

Nach Eingabe des Textes klickst du auf Speichern , wenn du keine Bilder hinzufiigen mdchtest, oder
auf Nachster , wenn du noch Bilder hinzufigen mdchtest.

Gehe auf Layout und wahle dort ein passendes Layout aus, dann wieder N&chster.

Bild 1 : Mittels Durchsuchen wahlst du das Bild aus, welches du hochladen mdchtest.

Der Alternativtext ist fur Sehbehinderte wich-
tig. Sie bekommen diesen Text vorgelesen,
also kurze Bildbeschreibung einfugen.

Der Text unter image description
erscheint klein unter dem Bild.

Enlarge image bei clicking it: Plone stellt das Bild
automatisch gemass dem gewiinschten Layout in der
richtigen Grosse dar. Wenn dieses Hakchen gesetzt
ist, kann man das Bild durch Anklicken in seiner Ori-
ginalgrosse ansehen. Andert man das Layout spéter,
passt Plone die Bildgrésse automatisch an.

Speichern, wenn fertig, Nachster, wenn ein zweites
Bild hochgeladen werden soll.
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ICT Basler Schulen
Anleitung eduBS-Plone

Seite Termine

Im Register Termine kénnen nur Termine (Event-Block genannt) erstellt werden: Hinzufligen / Event-
Block

Nebst den Ublichen Angaben wie Titel, Beschreibung und Text kénnen hier Terminanfang und —ende
eingegeben werden. Gleich am Anfang kann das Veréffentlichungsdatum und die Ablauffrist definiert
werden (nicht mit Terminanfang und —ende verwechseln!). Mit diesen Angaben wird definiert, ab wann
der Termin auf der Webseite erscheint (z.B. Sperrfrist) und bis wann er angezeigt werden soll. So
kann schon bei der Termineingabe daftir gesorgt werden, dass der Termin nach dem Stattfinden des
Ereignisses nicht mehr angezeigt wird. Fur den/die Ersteller/in bleibt der Termin sichtbar, so kénnen
bei sich wiederholenden Termine jeweils nur die Daten angepasst werden.

Termine Verdffentlichung

Termine Veranstaltung

ICT Basler Schulen / M. Baumler Version 090307 / Seite 13



ICT Basler Schulen
Anleitung eduBS-Plone

Die Darstellung der Termine ist fest definiert und sieht so aus:

Ein Klick auf mehr zeigt die Detailangaben und ermdéglicht es, den Termin direkt in Outlook oder ical
zu Ubernehmen.

Tage mit Terminen werden im Kalender im rechten Rand automatisch hervor-
gehoben. Ein Klick auf das Datum fiihrt zu den Terminen dieses Tages.

Damit die Termine chronologisch sortiert angezeigt werden, muss unter Ter-
mine / Auflistung die Sortierreihenfolge so eingestellt sein.

4

)
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ICT Basler Schulen
Anleitung eduBS-Plone

Links

In eduBS-plone kénnen auf zwei verschiedene Arten Links eingefligt werden.

Uber Hinzufiigen Link-Block kann einen Artikel mit einem Link
(wenn erwiinscht mit Bild und Beschreibung) eingeftigt werden.

Siehe dazu Kapitel

Inhalte hinzufligen / Einen Link-Block hinzufiigen

Weiter kdnnen interne oder externe Links Uber den Texteditor eingefiigt werden. Markieren Sie dazu
den Textteil, der verlinkt werden soll und klicken Sie auf das Icon ,Link einfligen/editieren”.

Fur einen externen Link geben Sie unter URL die Adresse
ein, fur einen internen Link klicken Sie auf Server durch-
suchen.

Nun o6ffnet sich ein Fenster, in dem Sie den Inhalt Ihrer Webseite sehen, links die Ordnerstruktur,
rechts den Inhalt des geéffneten Ordners. Suchen Sie den gewiinschten Artikel und wahlen Sie Link
the folder (wenn es sich um einen Ordner handelt) oder einfach auf den gewiinschten Artikel.

ICT Basler Schulen / M. Baumler Version 090307 / Seite 15



ICT Basler Schulen
Anleitung eduBS-Plone

Plone flugt dann den gewiinsch-
ten Link ein.

(Einstellung der Linkfarben unter eduBS-Einstellungen)

Unter dem Register Zielseite kbnnen Sie
festlegen, ob der Link im gleichen oder
einem neuen Fenster getffnet werden soll.

ICT Basler Schulen / M. Baumler Version 090307 / Seite 16



ICT Basler Schulen
Anleitung eduBS-Plone

Menufthrung (Auflistung der Artikel steuern)

Voreingestellt ist, dass jeder neu erstellte Artikel einerseits links in die Navigation aufgenommen und
andererseits im Inhaltsbereich aufgelistet wird.

Ist dies nicht erwiinscht, kanjy im Register Eigenschaften (ganz nach unten scrollen) ein Hakchen
gesetzt werden, welches der| Artikel in der Navigation ausschliesst.

Sowohl die Auflistung in der Navigation als auch die Darstellung im Inhaltsbereich kann ausgeschaltet
werden:

Artikel von Navigation ausschliessen

Geh zum Artikel (hier Artikel 1), den du von der Navigation ausschliessen mdchtest, klicke auf Eigen-
schaften.

Scrolle nach unten und setze vor von Naviagtion ausschliessen ein Hakchen, Speichern.

ICT Basler Schulen / M. Baumler Version 090307 / Seite 17



ICT Basler Schulen
Anleitung eduBS-Plone

Nun erscheint der Artikel 1 in der Navigation links nicht mehr, wird aber in der Auflistunf im Inhaltsbe-
reich in der Mitte nach wie vor angezeigt.

Artikel im Inhaltsbereich nicht auflisten

Sollen die erstellten Artikel auf der Seite selbst gar nicht erscheinen, sondern nur via Menu erreichbar
sein, muss in der Ubergeordneten Seite (hier Schule) unter Auflistung Keine Auflistung ausgewahlt
werden.

Die gleiche Seite sieht dann so aus:

Die Artikel erscheinen links in der Navigation, werden aber nicht im Inhaltsbereich aufgelistet.

ICT Basler Schulen / M. Baumler Version 090307 / Seite 18



ICT Basler Schulen
Anleitung eduBS-Plone

Diese Darstellungsvariante ist nutzlich. Damit kann im Inhaltsbereich ein Text angezeigt werden, in
dem auf die Inhalt hingewiesen wird. Vor allem bei vielen Artikeln ist die Auflistung im Inhaltsbereich
unubersichtlich und zwingt zum Scrollen.

Beispiel:

ICT Basler Schulen / M. Baumler Version 090307 / Seite 19



ICT Basler Schulen
Anleitung eduBS-Plone

Inhalt hinzufligen

Artikel hinzufligen

Artikel ist der Grundbaustein der Webseite.
(auf Seite Schule hinzugefigt, erscheint in der Navigation und wird im Inhaltsbereich aufgelistet)

Der neue Artikel auf der Seite Schule:

Der neue Artikel auf der Seite Titel Artikel (Untermenipunkt von Schule):

ICT Basler Schulen / M. Baumler Version 090307 / Seite 20



ICT Basler Schulen
Anleitung eduBS-Plone

Standardblock hinzufligen
Es wird kein Eintrag in der Navigation erstellt, der Artikel erscheint mit dem ganzen Inhalt auf der Sei-
te, wo er hinzugefugt wurde.

Der neue Standardblock auf der Seite Schule:

ICT Basler Schulen / M. Baumler Version 090307 / Seite 21



ICT Basler Schulen
Anleitung eduBS-Plone

Datei-Block hinzufiigen.
Ein Dateiblock dient dazu, eine Datei zum Download anzubieten. Falls mehrere Dateien in Form einer
Liste dargestellt werden sollen: > siehe unter BlockContainer hinzuftigen.

Man kann der Datei einen beliebigen Namen geben (hier Name der Datei), und wenn erwiinscht Text
und Bild hinzufiigen.

Der neue Datei-Block auf der Seite Schule:

Der gleiche Dateiblock ohne Text und Bild:

ICT Basler Schulen / M. Baumler Version 090307 / Seite 22



ICT Basler Schulen
Anleitung eduBS-Plone

Link-Block hinzufuigen.
Ein Linkblock dient dazu, einen Link darszustellen. Falls mehrere Links in Form einer Liste dargestellt

werden sollen: > siehe unter BlockContainer hinzufuigen.

Der neue Link-Block auf der Seite Schule:

Dito mit Bild:

ICT Basler Schulen / M. Baumler Version 090307 / Seite 23



ICT Basler Schulen
Anleitung eduBS-Plone

Anriss-Block hinzuftigen.

Anrissblécke erlauben eine zweispaltige Darstellung.

Damit kbnnen zum Beispiel auf der Startseite verschieden Angebote Uibersichtlich dargestellt werden.
In diesem Beispiel sind 3 Anrissblocke erstellt worden. Die Links wurden im Editor erstellt.

ICT Basler Schulen / M. Baumler Version 090307 / Seite 24



ICT Basler Schulen
Anleitung eduBS-Plone

BlockContainer hinzufligen

Hier konnen Dateien, Events, Links oder News aufgelistet.

Titel und Beschreibung eingeben,
allenfalls weiteren text wie gewohnt
einflgen.

Nach unten scrollen.

Wabhle, ob links oder Dateien aufgelistet werden
sollen.

Speichern.

ICT Basler Schulen / M. Baumler Version 090307 / Seite 25



ICT Basler Schulen
Anleitung eduBS-Plone

Die BlockContainer wird erstellt und erscheint wie ein normaler Artikel. Unter dem Titel kann man Link-
Block hinzufiigen anklicken, um nun einzelne Links hinzuzufugen.

Es erscheint folgende Eingabemaske:

Ein erster Link wird aufgelistet.
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ICT Basler Schulen
Anleitung eduBS-Plone

Nach dem Hinzufligen einiger weiterer Links:

Auf die gleiche Art und Weise kénnen anstatt Links Dateien aufgelistet werden.
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ICT Basler Schulen
Anleitung eduBS-Plone

Anleitungen und Neuerungen zu eduBS-Plone

finden Sie unter http://schulen.edubs.ch/ict , dann Plone wahlen.
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ICT Basler Schulen
Anleitung eduBS-Plone

Fotoalben einrichten und verlinken

Grundséatzliches:

Das Zusatzprodukt
Fotoalbum befindet sich
~-ausserhalb“ des ,Bern-
article-Systems*.

Deshalb kénnen Foto-
alben nicht Uberall an-
gelegt werden. Fotoga-
lerien kdnnen nur auf
der Startseite hinzuge-
fugt werden. In der auf
der obersten Ebene
angelegten Galerie
kdénnen dann weitere
Galerien hinzugefugt
werden. So sind alle
Fotogalerien im glei-
chen Ordner und mus-
sen von den entspre-
chenden Inhaltsseiten-
verlinkt werden.

Vorbereitung:

Benutzer/innen-
Verwaltung:
LDAP eduBS

Artikel
Standardblock
Bern. Anrissblock
article Linkblock
Dateiblock
News
Termine
Plone
(CMS)
Foto -
:|'> album
ZOPE

objektorientierter Open-Source-Applikations-
server fir datenbankgestitzte dynamische Inter-

netanwendungen

Um mehrere Bilder gleichzeitig hochladen zu kénnen, missen die Bilder in einem
ZIP-Ordner abgespeichert werden. (Bilder auswéahlen, markieren, Rechtsklick ...)

Der ZIP-Ordner darf nicht grosser sein als 20 MB.

Bei den Dateinamen dirfen keine Umlaute oder Spezial-
zeichen verwendet werden.

ICT Basler Schulen / M. Baumler
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ICT Basler Schulen
Anleitung eduBS-Plone

P "#

Gehe zum neu erstellten Register (hier Fotos).

Wabhle ZIP-Import, um einen ZIP-Ordner mit Bildern
hochzuladen.

$ % & "
( I

) v »

) o

Plone meldet den erfolgreichen Upload und listet
die entpackten Dateien auf.

ICT Basler Schulen / M. Baumler
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ICT Basler Schulen
Anleitung eduBS-Plone

S s ! +

Beachte: Datenschutzbestimmungen fir Fotos > Richtl inien Personendaten Schulwebsites
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ICT Basler Schulen
Anleitung eduBS-Plone

Fotoalben interner Bereich

Vorbereitung: Das Fotoalbum ist hinzugeftigt und die Bilder sind mittels ZIP-File hochgeladen.

Status auf internal schalten -> Statuts Erweitert... wahlen

Ordnerinhalt miteinbeziehen

)

Aktivieren

Status verandern:
Publish internal

)

Speichern

Nun muss festgelegt werden, welche User die Berechtigung haben, den auf internal geschalteten
Inhalt zu sehen.
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ICT Basler Schulen
Anleitung eduBS-Plone

Dazu Registerkarte Zugriff wahlen. Hier sollte in der Regel die Brechtigungen fir die Administrato-
ren/innen und damit das Schulhauskirzel ersichtlich sein. Hier LSWAS_A, LSWAS ister das Schul-

hauskurzel, _A steht fir Admins.

Nach unten scrollen und
unter ,Anderen Gruppen
Zugriff gewahren” das
Schulhauskurzel (hier
LSWAS) eingeben und auf
Suchen klicken.

XXXxXX_L und
xxxxX_L_NESUBA sind die
Lehrpersonen-Gruppen,
XXXxX_S und
xxxxx_S_NESUBA die
Schuler/innne-Gruppen.

Je nach Wunsch auswah-
len und die Funktion
Guest zuweisen.

(Die Funktion Guest er-
laubt das Sehen von Inhal-
ten, welche auf internal
gesetzt sind.)

Nun kann das Fotoalbum von einer beliebigen Plone-Seite aus verlinkt werden.

Kontrolliere stets, ob alles richtig funktioniert und die Seite versehentlich nicht doch 6ffentlich zugang-

lich ist!

ICT Basler Schulen / M. Baumler
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ICT Basler Schulen
Anleitung eduBS-Plone

Portlets

In Plone werden die kleinen Artikel im rechten (oder linken) Randbereich als Portlets bezeichnet. Die
verschiedenen Artikeltypen kdnnen fast alle anstatt im Inhaltsbereich in der Mitte auch als Portlet im
rechten Rand angezeigt werden. So kdnnen bestimmte Inhalte optisch hervorgehoben werden.

Beispiele:

Da in den Grundeinstellungen nur die Portlets fir die Termine und die News angezeigt werden, muss
fur andere Portlets auf den jeweiligen Seiten eine Zeile Programmcode eingefiigt werden. Melde uns,
auf welcher Seite welche Portlets angezeigt werden sollen, dann werden wir dies so anpassen.
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ICT Basler Schulen
Anleitung eduBS-Plone

Zusatzliche Berechtigungen (an einzelne Lehrpersone  n) erteilen

Siehe unter http://schulen.edubs.ch/ict/plone_test

Anleitung zum Erstellen einer Webseite mit eduBS-plone

Zusatzliche Berechtigung: ein User soll nur Inhalte hinzufiigen kénnen

Support fir eduBS-Plone

ICT Basler Schulen
Markus Baumler
061 312 77 29

markus.baeumler@edubs.ch
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